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vredegerechten arrondissement 

West-Vlaanderen

Handleiding bij de opmaak van het periodiek (jaarlijks) verslag over de persoon

	ALGEMENE INFORMATIE


1. Waarom moet u een jaarlijks verslag opmaken?

Als bewindvoerder heeft u verschillende verplichtingen. Zo moet u onder meer verantwoording afleggen over uw werkzaamheden aan de vrederechter. De vrederechter oefent immers controle uit op de uitvoering van het bewind in het belang van de beschermde persoon.  

Deze verantwoording legt u af in uw jaarlijks verslag (periodiek verslag).  Dit jaarlijks verslag:

(1) geeft de vrederechter een overzicht van wat er met het vermogen van de beschermde persoon gebeurd is het afgelopen jaar;

(2) geeft (bijkomende) informatie over de persoonlijke toestand (en eventuele veranderingen in het leven) van de beschermde persoon.

Er zijn verschillende modellen (verplicht te gebruiken) beschikbaar op de website van de vredegerechten van West-Vlaanderen. 

2. Het juiste modelverslag in 4 stappen

Stap 1: 

Neem de beschikking bij de hand.  

De beschikking is de beslissing van de vrederechter waarin u aangesteld werd als bewindvoerder.

Stap 2:

U kijkt na welk soort bewindvoerder u bent.  Er zijn drie mogelijkheden:

· U bent bewindvoerder over de goederen of

· U bent bewindvoerder over de persoon of

· U bent bewindvoerder over de persoon én de goederen

Stap 3: 

U kijkt na in de beschikking of u de beschermde persoon dient:

· bij te staan (systeem “bijstand”) of 

· te vertegenwoordigen (systeem “vertegenwoordiging”)

Stap 4: 

U heeft de keuze om het verslag op elektronische wijze (keuze A) of op papier (keuze B) neer te leggen.

Keuze A

· U surft naar het Centraal Register van de Bescherming van de Personen (CRBP) via de website www.rechterlijkebescherming.be. U kunt toegang verkrijgen tot het dossier van de bewindvoering door aan te melden als ‘burger’ en in te loggen met uw identiteitskaart

· Op de volgende websites kunt U meer informatie terugvinden over de werking van het CRBP: https://www.rechtbanken-tribunaux.be/nl/vredegerechten-west-vlaanderen 

https://justitie.belgium.be/nl/online_diensten/centraal_register_van_bescherming_van_de_personen
Keuze B 

· U surft naar de website  https://www.rechtbanken-tribunaux.be/nl/vredegerechten-west-vlaanderen?page=forms
· U klikt op ‘formulieren’ en vervolgens op ‘bewindvoering’

· U klikt daar het gewenste verslag open

U heeft de keuze tussen de volgende formulieren:

	Vertegenwoordiging 1e verslag - Uitoefening van het bewind over de goederen
	
	
	
	

	Vertegenwoordiging 1e verslag - Uitoefening van het bewind over de persoon
	
	
	
	

	Vertegenwoordiging periodiek verslag - Uitoefening van het bewind over de goederen
	
	
	
	

	Vertegenwoordiging periodiek verslag - Uitoefening van het bewind over de persoon
	
	
	
	

	Bijstand periodiek verslag - uitoefening van het bewind over de goederen
	
	
	
	

	Bijstand periodiek verslag - uitoefening van het bewind over de persoon en de goederen
	
	
	
	

	Bijstand periodiek verslag - uitoefening van het bewind over de persoon
	
	
	
	


· U kan dit in Word-formaat downloaden, opslaan op uw computer en digitaal invullen of

· U kan dit ook afdrukken en handmatig invullen
· U bent bewindvoerder over de persoon én de goederen : u vult jaarlijks 2 verslagen in dus zowel het verslag over de persoon als het verslag over de goederen.
· U dient het verslag manueel te ondertekenen. Indien er twee bewindvoerders over de goederen aangesteld zijn dienen de bewindvoerders beiden het verslag te ondertekenen.
· De verslagen die op papier worden neergelegd, worden door de griffie ingescand en op de website van het CRBP gepubliceerd, zodat het verslag elektronisch raadpleegbaar is door de partijen in het dossier.
3. Aan wie moet u het jaarlijks verslag over de persoon meedelen?

U deelt het jaarlijks verslag mee aan:

· De vrederechter

· De beschermde persoon
· Opgelet: De vrederechter kan u hiervan vrijstellen.  Indien u werd vrijgesteld van deze verplichting, kunt u dit terugvinden in de beschikking.
· De vertrouwenspersoon 

· Opgelet: Er wordt niet altijd een vertrouwenspersoon aangesteld.
· Respectievelijk de bewindvoerder over de goederen of over de persoon indien deze ook werd aangesteld. Deze gegevens kan u in de beschikking vinden.

Opmerking: De beschikking kan voorzien dat het verslag aan meerdere personen moet worden bezorgd.  Dit is relevant op het vlak van transparantie.
4. Wat doet de vrederechter met dit verslag?

De vrederechter controleert het jaarlijks verslag. Hij kan het verslag goedkeuren, hij kan opmerkingen maken waarmee u bij het indienen van het volgende periodiek verslag rekening dient te houden en hij kan het verslag afkeuren. Als bewindvoerder wordt u in kennis gesteld in geval van eventuele opmerkingen die geformuleerd werden door de vrederechter.

Opmerking: De goedkeuring van het verslag wil niet zeggen dat het door u gevoerde beheer niet meer aanvechtbaar zou zijn of dat er geen aansprakelijkheidsvorderingen meer kunnen worden ingesteld tegen u als bewindvoerder.

5. Hoe maakt u het jaarlijks verslag op?

Hieronder vindt u een model van een blanco verslag over de persoon terug waarbij er per rubriek toelichting gegeven wordt over wat er precies dient ingevuld te worden.

Opmerking: Dit model kan ook gebruikt worden als eindverslag (zie onderstaand blanco verslag met toelichting).

6. Algemene voorafgaande tips

· Hou een map bij met alle documenten i.v.m. het bewind
· De beschikking

· De verslagen van teamoverleg

· De correspondentie met sociale diensten 

· ….
· Opmerking: de vrederechter kan de map steekproefsgewijs ten allen tijde opvragen

· Indien u over een computer beschikt: 

· Maak een afzonderlijke map aan op uw computer

· Download alvast het juiste formulier vanop de website en plaats dit in een afzonderlijke map
	BLANCO VERSLAG MET TOELICHTING


	VERTEGENWOORDIGING 

	UITOEFENING VAN HET BEWIND OVER DE PERSOON 

	PERIODIEK VERSLAG

	ART. 499/14, § 1, B.W


· Jaarverslag of eindverslag:

U kunt bij overlijden of beëindiging van de bewindvoering het verslag gebruiken als eindverslag. Wijzig desgevallend in de hoofding het ‘periodiek verslag’ naar ‘eindverslag’.

Bewindvoerder over de persoon: 

	

	Bewindvoerder over de persoon

	(Vermeld "geen" indien er geen is)

	Naam: 



	Voornaam:



	Woonplaats:



	Tel.: 



	

	


· In de rubriek “bewindvoerder over de persoon” vult u de gegevens van de bewindvoerder in. Het komt aangewezen voor om uw e-mailadres naast uw telefoonnummer te noteren 

· Kijk goed na of u bewindvoerder over de goederen en/of over de persoon bent 

· Vul alle velden in.  Zo kan de vrederechter de bewindvoerder steeds snel contacteren, indien nodig. 
· Indien er een private stichting werd aangesteld, kunt u hier de gegevens vermelden van de stichting en van de contactpersoon.
Beschermde persoon:

	Beschermde persoon

	Naam: 



	Voornaam:



	Geboortedatum:


	Woonplaats:



	Verblijfplaats:



	

	


· In de rubriek “beschermde persoon” vult u alle gegevens van de beschermde persoon in.  
· Wat is het verschil tussen de “woonplaats” en de “verblijfplaats”?
De woonplaats is de plaats waar de beschermde persoon is gedomicilieerd.  De verblijfplaats is de plaats waar de beschermde persoon duurzaam en effectief verblijft (bijvoorbeeld ziekenhuis, woonzorgcentrum…).  
De woonplaats en verblijfplaats kunnen hetzelfde zijn.
· Waarom wordt het onderscheid gemaakt tussen “woonplaats” en “verblijfplaats”?

De verblijfplaats bepaalt steeds de bevoegdheid van de vrederechter.  Het bevoegde vredegerecht kan u steeds opzoeken via de website: https://territoriale-bevoegdheid.just.fgov.be/cgi-main/competence-territoriale.pl
Vertrouwenspersoon: [enkel invullen indien dit van toepassing is]

	Vertrouwenspersoon

	(Vermeld "geen" indien er geen is)

	Naam: 



	Voornaam:



	Woon- of verblijfplaats::


	Tel.: ……………………………………………………………………………………...


· In de rubriek “vertrouwenspersoon” vult u de gegevens van de vertrouwenspersoon in. Indien er een vertrouwenspersoon werd aangesteld, is het ook hier belangrijk dat u alle gegevens invult, zodat de vrederechter de vertrouwenspersoon kan contacteren, indien nodig.

· Indien er geen vertrouwenspersoon werd aangesteld, kan u deze rubriek open laten.

Bewindvoerder over de goederen: 

	Bewindvoerder(s) over de goederen

	Naam, benaming: 


	Voornaam:



	Woon- of verblijfplaats, maatschappelijke zetel:


	Aard van de betrekkingen (familiale of andere) met de beschermde persoon:


	Tel.: 



	

	Naam, benaming: 


	Voornaam:



	Woon- of verblijfplaats, maatschappelijke zetel:


	Aard van de betrekkingen (familiale of andere) met de beschermde persoon:


	Tel.: 



	


· In de rubriek “bewindvoerder over de goederen” vult u de gegevens van de bewindvoerder(s) in.  

· Kijk goed na of u bewindvoerder over de goederen en/of over de persoon bent.

· Vul alle velden in.  Zo kan de vrederechter de bewindvoerder steeds snel contacteren, indien nodig
·  Het komt aangewezen voor om het e-mailadres van de bewindvoerder over de goederen naast het telefoonnummer te noteren
· Indien er een private stichting werd aangesteld, kunt u hier de gegevens vermelden van de stichting en van de contactpersoon.

Algemene informatie:
	

	Vredegerecht te: 


	Aanwijzingsbeschikking van (datum): 


	Rolnr.: 



	

	JAARLIJKSE BEHEERSREKENINGEN VAN (datum) 

TOT (datum)



· Vredegerecht te: 

Het bevoegde vredegerecht vindt u terug op het eerste blad van beschikking alsook op alle briefwisseling.

· Aanstellingsbeschikking van (datum): 

Dit is de datum waarop u werd aangesteld als bewindvoerder.  Dit kan u terugvinden in de beschikking van de vrederechter.

· Rolnummer: 

Dit is het nummer dat het dossier heeft gekregen.  U vindt dit nummer terug op de beschikking.  Het rolnummer begint met het jaartal (bijvoorbeeld een dossier van het jaar 2021 zal eruit zien als volgt: “21[…]”).

· Jaarlijkse Beheersrekeningen van (datum) ….. tot (datum) …..: 

Hier vult u de begindatum en de einddatum in van de periode waarop het jaarlijks verslag betrekking heeft.
Belangrijk: De verschillende jaarverslagen moeten op elkaar aansluiten.  Indien de begindatum niet aansluit op de einddatum van het vorige verslag, zal de vrederechter u hierover bevragen. De termijn waarover u verslag dient uit te brengen staat vermeld in de beschikking.

	

	Leefsituatie

	


	Leefsituatie van de beschermde persoon

	1. de beschermde persoon leeft:

	○ in gezinsverband:





	○ in een instelling: benaming van de instelling




	○ alleen 






	2. de beschermde persoon werkt: 





	3. de beschermde persoon gaat vaak naar:

	○ een dagcentrum

	○ een werkplaats

	4. de beschermde persoon heeft speciale begeleiding nodig:

	

	



	




· De levensomstandigheden (familiale, morele en materiële leefomstandigheden) van de beschermde persoon zijn een belangrijke informatiebron voor de vrederechter. Indien er veranderingen zijn is het belangrijk om deze hier weer te geven via uw jaarlijks verslag.

· Zorg ervoor dat de vrederechter zich een beeld kan vormen van hoe het gaat met de beschermde persoon op het moment van de opmaak van het jaarlijks verslag.

	

	BIJZONDERE opmerkingen

	

	



	



	



	



· Was er (team)overleg en welke agendapunten waren van belang voor de bewindvoering ?

· Krijgt de beschermde persoon externe hulp ?  Geef een opsomming van de betrokken diensten die helpen in de zorg voor de beschermde persoon’
· Noteer ook de regelmaat van de gesprekken (bij voorkeur chronologisch).
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Maatregelen die de bewindvoerder heeft genomen ter bevordering van het welzijn van
de beschermde persoon:





· In deze rubriek geeft u aan welke acties of stappen u genomen hebt ter verbetering van het welbevinden van de beschermde persoon.

	

	Wijze waarop de bewindvoerder de beschermde persoon en, in voorkomend geval, diens vertrouwenspersoon en bewindvoerder over de goederen betrokken heeft bij de uitoefening van zijn opdracht en rekening heeft gehouden met hun mening:

	

	



	




· In deze rubriek geeft u aan op welke manier u de beschermde persoon (en de eventuele vertrouwenspersoon en de bewindvoerder over de goederen) heeft betrokken bij uw werkzaamheden en in welke mate u rekening heeft gehouden met hun mening.

	Materiële levensvoorwaarden van de beschermde persoon (alleen, in gezinsverband, in rusthuis, bijzondere situaties,..), geef aan of de situatie gewijzigd is in de loop van de voorbije periode:

	

	



	



	



	



· In deze rubriek geeft u aan welke wijzigingen er zich voorgedaan hebben in de afgelopen periode met betrekking tot de leefsituatie van de beschermde persoon.

	In voorkomend geval, de wijze waarop de bewindvoerder over de goederen rekening heeft gehouden met de opmerkingen die de vrederechter heeft geformuleerd bij een eerder verslag:

	

	



	



	




· In deze rubriek ziet u na of de vrederechter in uw vorig verslag opmerkingen heeft geformuleerd.  Zoja, dan dient u hier te noteren hoe u hiermee rekening heeft gehouden.

	

	Belangrijke feiten die de afgelopen tijd hebben plaatsgevonden (verhuizing, aanzienlijke medische problemen, inkomstenverlies...): 

	

	



	



	



	



· In deze rubriek kunt u relevante informatie noteren die u wenst mee te delen met betrekking tot de wijziging van de verblijfplaats, een medische problematiek of inkomstenverlies die zich het afgelopen jaar gesteld heeft. 

· Als de situatie van de beschermde persoon stabiel is en er zich geen wijzigingen hebben voorgedaan, dan kunt u dit hier ook noteren

	Elementen die vermeld moeten worden in het verslag krachtens een beslissing van de vrederechter: 

	

	



	



	



	



· Indien er een machtiging verleend werd door de vrederechter waarin er specifiek beslist werd dat U diende melding te maken van bepaalde handelingen in het jaarlijks verslag, kan u dit hier noteren (bvb. wijziging van de verblijfplaats).

	BIJZONDERE opmerkingen

	



	



	




· Indien er bepaalde informatie is die u wenst mee te delen (en die volgens u in geen van de bovenstaande rubrieken past), dan kunt u dit hier noteren.

	

	Overmaking van het verslag

	

	

	De bewindvoerder over de persoon verklaart een exemplaar van het verslag te hebben overgemaakt op ....................... aan:

	· de beschermde persoon (verplicht, behoudens uitdrukkelijke afwijking hiervan door de vrederechter);

	· de vertrouwenspersoon (verplicht indien een vertrouwenspersoon werd aangewezen).

	· de bewindvoerder(s) over de goederen (verplicht indien een bewindvoerder over de goederen werd aangewezen);

	(Doorhalen wat niet past)


· Lees goed na in de beschikking aan wie u een exemplaar van het verslag dient te bezorgen.  De datum waarop u dit moet doen staat ook vermeld in de beschikking.

	

	Ondertekening en slotverklaring

	

	De bewindvoerder over de persoon verklaart het periodiek verslag betreffende de uitoefening van het bewind over de persoon oprecht en volledig te hebben opgemaakt en de vrederechter, de beschermde persoon en, in voorkomend geval, de vertrouwenspersoon en de bewindvoerder over de goederen op de hoogte te hebben gebracht van alle feitelijke elementen of elementen met betrekking tot zijn opdracht die hen ter kennis moeten worden gebracht.

	

	

	De bewindvoerder over de persoon 

	

	


	

	

	
(plaats), op......................(datum)...........................................(handtekening)


· Noteer de plaats van de opmaak van het verslag, de datum en plaats uw handtekening.

	

	Goedkeuring van de vrederechter

	

	

	

	op..........................................(datum)               .......................................................(handtekening)


· Deze rubriek is voorbehouden voor de vrederechter en hoeft u niet in te vullen. 
	

	Opmerkingen of aanmerkingen waarmee de bewindvoerder in de toekomst rekening dient te houden 

	

	



	



	



	


· Als de vrederechter in het verslag onjuistheden en/of onregelmatigheden vaststelt, dan zal de vrederechter de opmerkingen hier neerschrijven. In voorkomend geval zal de vrederechter de bewindvoerder een brief zenden met de opmerkingen (zowel wat betreft aanvullende gegevens als wat betreft opmerkingen voor de toekomst). De brief zal eveneens gepubliceerd worden in het elektronisch dossier.
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